INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 29 de octubre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Administrador General

Tenao el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el siauiente:

Nembre completo del Contratiste:  Audrey Dotrice de Leén Ferrer CuUl: 2271794710101

Ndmero de contrato: 029-14-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Sarvicios (Técnicos o Profesionales):  Téenlcos Nit del Contratiste: 2454136

Ndmero de Factura: 2030649757 Seria: ECDAE54B

Henorarlos Mensuales; 9. 8,000.00 Periodo del Informe: octubre

Mente Total del Contrate Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 4 de Enero al 31 Diciembre 2021
Unidad Administrativa dende presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetlvos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de

la Direccién Superior dal Ministario de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v
diligencia y con arregle a las prescripciones de sus conocimientos téenlcos, en la prestacidn de Serviclos
Técnicos que se describen, 1in ser estas limitativas, sine enunclativas, (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarralle Ordenade de Actividades:

a) Apoyé a la Diraccidn de Recursos Humanos en procesos relacionados al estudio para la gestidn de las diferentes acciones de puestos:
craacion de puestos, supresién de Puastos, traslados presupuestarios, cambioc de especialidad, reasignacién de puestos y revaloraciones,
etc.; para los servidores publicos contratados baje los renglones 011, 021y 022 del Despache Superlor v de las diferentes Direcciones
Generales del Ministario de Cultura y Deportes.

B)  Brindé apove a la Direcelén de Recursos Humeanes en aspactos de la gestidn en la Aslanacién del Complemento Salarial v Bonos
Menetarios para los servidores pliblicos contratados bajo los ranglones 011, 621, 022 y 031 del Despacho Superior y de |as difarentes
Direcciones Generales del Ministerio de Cultura v Deportes.

¢) Apové en el llenado de los formatos relaclonades con la elaboracién de acclones de puestos v la gestién gue los mismeos reculeran ante
los entes rectores v el Ministro,

d) Apoyé en la calendarizacion de beneficios monetarios que correspandan, de acuerdo a la fecha de ingreso de colaboradores dal Despacho
Superlor y las diferentes Direcclones Generales del Ministerio de Cultura y Deportas,

e Brindé apoyo ¢ la Direcclén de Recursos Humanos en procesos relacionades con el drea de aplicacién de personal en el Ministerio de
Cultura v Deportes.

Audrey Dotrice de Ledn Farrer Lic. Estuardo José Valdés Rivas
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